
Como cadastrar um Projeto no SIEX

Na aba Extensão e Cultura, selecione:
1) Atividades de Extensão
2) Cadastro
3) Projeto



Você será direcionado para a página de Cadastro de Projeto.

Na aba Identificação da Proposta, preencha
corretamente os campos, com as informações
necessárias.

Se seu projeto está
vinculado à algum
programa, selecione a opção
referente, caso não esteja,
selecione sem vínculo.

x xxxxx xx xxxxx xxxxx



Selecione a(s) opção(ões) em que sua ação se encaixa. Para mais informações sobre Objetivos de
Desenvolvimento Sustentável, acesse: ODS Brasil.

https://odsbrasil.gov.br/


O resumo deve conter até 1770 caracteres e
abordar: o tema, objetivo geral, justificativa,
metodologia e as considerações finais.
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Após preencher todos os campos,
clique em Salvar Identificação.

As datas de inicio e de término são referentes as datas em que a
ação ocorrerá, não contabilizando o desenvolvimento das ações.

A carga horaria poderá ser calculada a partir da carga horária

do bolsista ou da carga horaria semanal da equipe executora.



Você será direcionado para aba Detalhamento da Proposta. Preencha corretamente os campos,
com as informações necessárias. Os campos com asterisco são de preenchimento obrigatório.

Enfoque a importância que a ação a ser realizada
tem para o seu público alvo.

Descreva o principal objetivo e qual a finalidade
de sua ação.

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma ação no SIEX.

http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura


A partir do objetivo principal, detalhe as
especificidades que sua ação pretende alcançar.

Atividades que serão realizadas para alcançar os

objetos, prioritariamente de forma quantitativa.

De forma breve, descreva a metodologia que se
será utilizada para elaborar a ação e como será
estabelecida a troca de saberes com a
comunidade externa.

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma ação no SIEX.

http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura


Descrever como o sucesso dos objetivos e metas será
avaliado.

Descrever o público-alvo da ação (lembre-se que a
comunidade externa tem que obrigatoriamente
participar da ação).

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma ação no SIEX.

http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura


Após preencher todos os
dados obrigatórios, clique
em salvar detalhamento.

Descrever as atividades da ação e o período que elas
serão executadas.

O público indireto deverá ser 3
vezes o número do público direto.

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma ação no SIEX.

http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura


Você será direcionado para aba Coordenador(a) Responsável, onde deverá
preencher todos os dados obrigatórios.



Após preencher corretamente todos os dados de
Coordenador(a) Responsável, clique em Salvar Coordenador.



Para adicionar mais membros, clique em novo
(a equipe executora deverá ser composta por
pelo menos 1 discente de gradução ou pós
gradução da UFU).

Você será direcionado para a aba Equipe de Trabalho.

Aqui aparecerão os dados que você preencheu de Coordenador Responsável.



A guia Equipe Executora, será aberta. Preencha corretamente todos os dados.

Após preencher clique
em Salvar Colaborador.

Se ao longo da ação outras

pessoas forem adicionadas na

equipe técnica, elas poderão ser

adicionadas posteriormente no

momento de gerar os

certificados.

Na opção Forma de

Participação, você poderá

selecionar também um sub-

coordenador para a ação.



Você será direcionado para a aba Orçamento.

Após selecionar as duas
opções, clique em Salvar. As ações podem ser sem

financiamento, nesse caso,

após salvar as informações

sobre o orçamento, você

será direcionado para a

página de Referências.



Clique em Novo para
adicionar uma rubrica.

A guia Rubrica de
Gasto será aberta.
Você deve preencher
os dados necessários.

Você será direcionado para a aba Gastos.

Após finalizar, clique em
Salvar Rubrica.

Se for uma ação

atrelada a um edital,

verificar no edital as

regras para cadastro

dos gastos.

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma ação no SIEX.

http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura


Coloque as referências utilizadas para a
elaboração da sua proposta, seguindo as
normas ABNT.

Após finalizar, clique
em Salvar Referências.

Revise os itens, se todos os itens obrigatórios
estiverem devidamente preenchidos, clique em
Solicitar Deferimento. A partir daí, você não
poderá mais fazer alterações no seu projeto.

Você será direcionado para a aba Referências.


