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Como cadastrar Prestagcao de Servi¢co no SIEX

Sistema de Informacado de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

Programa
Minhas Atividades Projeto
Relatdrio Final » Incompletas
. ) . Curso/Oficina UFU, Unidade Académica/Administrativa
Deferimento Minhas Atividades
Completas Evento
Relatdrios 4 As acdes permitidas para publicacio intes:
Certificados Permissdo de Acesso a < ensdo.
Permissdo de Acesso ai - . ~
Permissdo de Acesso a'<Prestagan s Servlgu> Mﬂ.ﬂ] > Programa. Na aba Extensao e Cultu ra,
Permissdo de Acesso ao Item . Acoes de Extensdo > Cadastro > Projeto. I . .
FAQ Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Curso. selecione:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acoes de Extensdo > Cadastro > Evento. a9 q =
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acées de Extensdo > Cadastro > Publicacdo. 1) Atividades de Extensao
Permissdo de Acesso ao ITtem do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Prestacdo de Servico.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acoes de Extensdo > Minhas Acdes Incompletas. 2) Cadast ro
Permissio de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Minhas Acdes Completas. ~ .
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento. 3) Presta ¢cao de Se rvigo

Permissio de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Externos.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados.

Permissio de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados = Alterar Senha.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.
Permissdo de Acesso ao Menu Relatdrios

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrios > Relatdrio de Participacdo.
Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatorio Final

Permissdo de Acesso ao ITtem do Menu: Relatdrio Final > Listar Completos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatorio Final > Listar Incompletos
Permissio de Acesso ao Item do Menu: Certificados

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acoes de Extensdo > Deferir Acdo.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Buscar (Para Unidade Académica / Orgdo Administrativo)




Extensdo e Cultura

Atividades de
Extensido

Relatario Final
Deferimento
Eelatdrios

Certificados

Gerenciamento

FaQ

Caso a Prestacao de
Servico esteja
vinculada a algum
programa, selecione a
opcao referente, caso
nao esteja, selecione

sem vinculo.

Voceé sera direcionado para a pagina de Cadastro de Prestacao de Servico.

Cadastro de Prestacgdo de Servigo

, Identificacao da Proposta i

0Os Campos marcados com * sdo de preenchimento OBRIGATORIO.

Prestacdo de Servicos Remuneradas deverdo ser cadastradas como Projeto - Tipo: Prestacdo de Servicos

) \inculado

Num. Registro :

Ano Base *: & —

Campus de -
P .. | selecionar

v | —

Origem =:

Na aba Identificacao da Proposta, preencha
corretamente os campos, com as informagoes
necessarias.

Programa

| Sem Vinculo

Unidade *: | Selecionar

v]

Sub Unidade *: | Selecionar

Titulo *:

Faltam 180 caracters(s).

Solicitante do

Servico:
Carga Horaria
Total (Horas)*:

C——

C——
V|—
C——
———

Classificacdo *: -
“ | selecionar

L2

Area

v | —

Conhecimento *: | Selecionar

L*]

Area Tematica .
| selecionar

V|—

Principal * &

Area Tematica .
| Selecionar

V| (—

Secundaria - &

Linha de -
| selecionar

v|—

Extensio *: &



[] Objetivo I1. Erradicacdo da pobreza
[J Objetivo 2. Fome zero e agricultura sustentavel
[J Objetivo 3. Saude e bem-estar
[] Objetivo 4. Educacdo de qualidade Selecione a(s) opciol(o = .

= ! pcao(Oes) em que sua acao se encaixa.
] Objetivo 5. Igualdade de género . . - ..
TR e T Para mais informag¢does sobre Objetivos de

Objetivos de = OPIetivo 7. Energia limpa e acessivel Desenvolvimento Sustentavel, acesse: ODS Brasil.

[ Objetivo 8. Trabalho decente e crescimento econdmico

Desenvolvimento ) .
Sustentavel *- [] Objetivo 9. Indistria, Inovacio e infraestrutura

[J objetivo 10. Reducgio das desigualdades

[] Objetivo 11. Cidades e comunidades sustentaveis
[J Objetivo 12. Consumo e producdo responsaveis

[] Objetivo 13. Acdio contra a mudanca global do clima
[J objetivo 14. vida na agua

[J Objetivo 15. Vida terrestre

[J Objetivo 16. Paz, justica e instituicdes eficazes

[] Objetivo 17. Parcerias e meios de implementacic  As datas de inicio e de término sao referentes as datas em que a
Data Inicio *: |~ |~/ w5 C— &7 o = o . ~
Data Término [V V[ <— acao ocorrera, nao contabilizando o desenvolvimento das a¢oes.

Palavra Chave *1. XXXXX
Palavra Cha\fe;‘z_ XXXXX
Palavra Chave 3: XXXXX

I

XXXXXX XXX XXXXX XXXXX XX XXXX XXXXXX XXXXX, XXXXXX XX XXXX XXXX. XXXX XXXX XXXX XX X XXXXXXXX XXX XXXX X
XXXXX XX XXXX XXXX. XXX XX, XXX XXXXXX XX XXX, XXX XXX XXXX XXXXXX XXX XXX XX XXXXXX. XXXXXXXX X XXXXXXX
—) Rj;“,,”:;’pgfg‘;? XXXXXXX XXX XXXX XXXX X XXXXXX XX XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XX XXXXXXXX XXX XXXX XXXXX X XXXX XXXXX

2]

XXXX XX XXXX X XXXXXX. XXX XX, XXX XXXXXX XX XXX, XXX XXX XXXX XXXXXX XXX XXX XX XXXXXX. XXXXXXXX X XXXXXXX XXXXXXX

ApC’)S preencher tOdOS XXX XXXX XXXX X XXXXXX XX XXXXXX XXXXXXXX XXX XXXXXXX XX XXXXXXXX XXX XXXX XXXXX X XXXX XXXXX XXXX XX XXXX X XXXX.
os dados da aba e
Identificacdo da publicacio e O resumo deve conter até 1770 caracteres
utilizacdo dos P . .
Proposta, clique em  dadoseimagens © Sim O Néo e abordar: o tema, objetivo geral,
t'l - . . . . L
Salvar Identificacdo. . justificativa, metodologia e as

consideragoes finais.



https://odsbrasil.gov.br/

Vocé sera direcionado para aba Detalhamento da Proposta. Preencha corretamente os campos,
com as informacgdes necessarias. Os campos com asterisco sao de preenchimento obrigatdrio.

Cadastro de Prestacdo de Servico

[ Identificacao da Proposta Detalhamento da Proposta

De forma breve, descreva a metodologia que se sera

~ utilizada para elaborar a agao e como sera C—
Metodologia *: & . .
estabelecida a troca de saberes com a comunidade
externa.
-
~ Descrever como o sucesso dos objetivos e metas sera C—
Avaliacio Projeto *: & .
avaliado.

Descrever o publico-alvo da acao (lembre-se que a
PublicoBeneficiario | comunidade externa tem que obrigatoriamente C—
participar da agao).



Piblico Direto *: &

O publico indireto devera ser 3 vezes o numero do publico direto.

Piblico Indireto *: & C——
Plblico Total *: © —
Local de Realizacdo *: & C——
Parceiros Internos
{Opcional): —
P
Parceiros Externos
{Opcional): C—
A
Descrever as atividades da acao e o periodo que elas
Cronograma *: | gargo executadas. —

¢ salvar Detalhamento ) Inserir Imagens

Apds preencher todos os dados obrigatorios,
cligue em salvar detalhamento.

Para mais detalhes, consulte o documento Como cadastrar uma acdo no SIEX.



http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura

Vocé sera direcionado para aba Coordenador(a) Responsavel, onde devera
preencher todos os dados obrigatdrios.

|
| Coordenador(a) Responsavel

Segmento *: e

CPF *:
‘ Mome *:
SIAPE *:
Categoria *:
Regime Trabalho *:
. Titulacdo Académica *:
‘ Area Atuacio *:
Endereco Profissional *:
Tel. Profissional *:

E-mail Profissional *:

E-mail Particular *:

Unidade *: | Selecionar v |
Sub-Unidade *: | Selecionar v |
Departamento,/Divisdo,/Setor




Horas disponiveis *:

Atribuictes na Acdo *:

4

Disciplinas Ministradas :

Experiéncia Anterior :

-

e

Apds preencher corretamente todos os dados de

Coordenador(a) Responsavel, clique em Salvar Coordenador.




C

Vocé sera direcionado para a aba Equipe de Trabalho.

Cadastro de Prestacdo de Servigo

Identificacao da Proposta Detalhamento da Proposta Equipe de Trabalho Orcamento

Coordenador(a) Responsavel :

Nome = Segmento Forma Participagdo

4 3

& Pagina[l |de 1 ver1-1of 1

Equipe Executora :

Nome = Segmento CPF/Passaporte/CNP| Forma Participacao

fid] Pagina D de 1 Menhum registro para visualizar

Para adicionar mais membros na a¢ao, cliqgue em
novo (a equipe executora devera ser composta por
pelo menos 1 discente de graduc¢ao ou pds gradugao
da UFU).



A guia Equipe Executora, sera aberta. Preencha corretamente todos os dados.

Equipe Executora x

‘ Caso estes dados estejam desatualizados, procure o setor de RH para atualizacdo no SIE.

‘ s

Segmento *: | Selecionar

Tipo de Documento *:

M® Documento *:

Mome *:

SIAPE / Num. Matricula :
Titulacdo Académica :

Categoria :

Departamento / Divisao /
Setor / Curso :

Forma de Participagio *: | Selecionar
Unidade : | Selecionar

Sub-Unidade : | Selecionar

Nivel de Graduacdo : | Selecionar

Valor da Bolsa :

Horas disponiveis *:

AtribuicBes / Funcdes na
Acdo *:

Apos preencher clique
em Salvar Colaborador.

Na op¢ao Forma de
Participagao, vocé podera

~| selecionar também um sub-

coordenador para a acao.

Se ao longo da ag¢ao outras
pessoas forem adicionadas na
equipe técnica, elas poderao ser
adicionadas posteriormente no
momento de gerar os certificados.



Vocé sera direcionado para a aba Orcamento.

Cadastro de Prestacado de Servigo

[ Identificacao da Proposta Detalhamento da Proposta I Equipe de Trabalho

Fonte de Recursos : & |Se|ecinnar v|

Orgio Executor - & [Selecionar v |

>

Apds selecionar as duas

As agcoes podem ser sem financiamento,
opg¢oes, clique em Salvar.

nesse caso, apos salvar as informagoes
sobre o orgamento, vocé nao precisara
preencher os dados relativos a aba Gastos.



Voceé sera direcionado para a aba Gastos.

Cadastro de Prestacdo de Servigo

[ Identificacao da Proposta Detalhamento da Proposta I Equipe de Trabalho Orcamento ‘

on

Rubrica = Ent. Resp. Desc. Custo Qrde.

e Piginam de 1

Total

Menhum registro para visualizar

Total: RS 0,00

Revise os itens, se todos os itens obrigatdrios estiverem devidamente preenchidos, clique em

Rubrica de Gasto x

F
‘ Todos os campos habilitados sd3o de preenchimento OBRIGATORIO. ‘

Rubrica : @ |Selecionar v

lf)'rgﬁo

A guia Rubrica de Responsavel |
Gasto sera aberta. L
Descricdo :

Vocé deve preencher y

os dados necessarios. pestine-

Custo :

Horas de uso : | |

Quantidade :

Apoés finalizar, clique em

Custg Total -

BT Solicitar Deferimento. A partir dai, vocé nao podera mais fazer alteracdes na sua agao.

Se for uma agao
atrelada a um edital,
verificar no edital as
regras para cadastro
dos gastos.

Salvar Rubrica. ] oL e . Para mais detalhes, consulte o docun

nento Como cadastrar uma acdo no SIEX.



http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-acoes-de-extensao-e-cultura

